Звіт

про роботу районної державної адміністрації 

за травень 2014 року

Організаційно-кадрова робота та

 реалізація державної політики у сфері інформатизації

Протягом травня 2014 року забезпечено організацію проведення нарад у голови райдержадміністрації, засідання колегії райдержадміністрації.
Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. 
Зібрано інформацію про роботу структурних підрозділів райдержадміністрації та інформацію про виконання плану роботи райдержадміністрації у квітні 2014 року. 

Своєчасно, до 15.05. було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації.

Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації, прийом і відправлення електронної пошти. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. Готувалися відповідні проекти розпоряджень голови райдержадміністрації з організаційних та кадрових питань.

Загальний відділ

Загальний відділ апарату райдержадміністрації протягом травня 2014 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно - правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.
З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.
На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.
Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.
Здійснювалася реєстрація кореспонденції у системі електронного документообігу.
За звітний період до районної державної адміністрації надійшло 326 листів з числа вхідної кореспонденції, з них указів та розпоряджень Президента України - 7, законів, постанов та рішень Верховної Ради України-17, постанов Кабінету Міністрів України - 15, 20 - розпоряджень голови обласної державної адміністрації, 6- доручень голови обласної державної адміністрації, 1 запит на публічну інформацію.
За звітний період голова райдержадміністрації видав 36 розпоряджень з основної діяльності.
З числа вихідної кореспонденції підготовлено 164 листа.
Здійснено протоколювання засідання колегії райдержадміністрації, нарад у голови, першого заступника та заступників голови райдержадміністрації та керівника апарату райдержадміністрації відповідно до плану роботи.

Організація контролю з виконання документів 

органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень 

та доручень голови райдержадміністрації

Протягом звітного місяця до сектору контролю апарату райдержадміністрації надійшло 42 документа органів влади вищого рівня, з них: 4 постанови Кабінету Міністрів України, 6 розпоряджень, 5 доручень  голови облдержадміністрації. Особлива увага приділяється роботі з реагування на запити і звернення народних депутатів, депутатів місцевих рад, так за звітний період надійшов 1 запит місцевого депутата. З основної діяльності зареєстровано 2 розпорядження голови райдержадміністрації для забезпечення контролю за їх виконанням. Облік та контроль вхідної та вихідної кореспонденції, розпоряджень голови райдержадміністрації здійснюється за допомогою системи електронного документообігу Optima WorkFlow та АСКОД.

Аналіз допущених порушень виконавської дисципліни при організації виконання актів законодавства, актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України розпоряджень та доручень голів облдержадміністрації та райдержадміністрації у структурних підрозділах районної державної адміністрації, територіальних органах міністерств та інших центральних органів виконавчої влади готується щоп’ятниці. За звітний період сектором контролю підготовлено  1 лист – нагадування  про закінчення строків виконання завдань, готуються щомісячні  переліки розпоряджень та доручень голови районної державної адміністрації.
Відповідно до плану роботи здійснено перевірку стану виконавської дисципліни виконавчих комітетів Красноставської та Оваднівської сільських рад  та 06.05.2014 на засіданні колегії райдержадміністрації розглянуто питання «Про стан забезпечення виконання відділами та секторами апарату,  структурними підрозділами райдержадміністрації та інших центральних органів виконавчої влади, Устилузькою міською та сільськими радами, актів законодавства, доручень Президента України Кабінету Міністрів України, розпоряджень і доручень голови облдержадміністрації та реагування на запити й звернення народних депутатів України і депутатів місцевих рад у I кварталі 2014  року».

Ведення Державного реєстру виборців

Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 46 відомостей періодичного поновлення відносно 487 записів про виборців;  включено у звернення до інших відділів ведення 11 записів по виборцям; надійшло 2 доручення ЦВК щодо усунення кратних включень відносно 7 виборців. В травні начальником відділу ведення видано 66 наказів про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру;  проведено 5 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ “Про Державний реєстр виборців”; аналіз розбіжностей при співставленні виборців проводився відносно 3 виборців; відмов в переадресуванні відомостей не було; контроль достовірності даних не проводився. Опрацювано 6 кратних включень, проставлено відповідні висновки; сформовано 974 пошукових запити по виборцям; згенеровано 368 звітів.  

05.05-08.05.2014 здійснено підготовку, друк та передачу ДВК попередніх списків виборців та іменних запрошень до виборів Президента України 25.05.2014 року.

08.05-19.05.2014 проведено опрацювання та уточнення попередніх списків виборців до виборів Президента України 25.05.2014 року . 

19.05-22.05.2014 здійснено підготовку, друк та передачу ДВК уточнених списків виборців до виборів Президента України 25.05.2014 року.                                                   

Для перевірки рівня підготовки щодо роботи в АІТС “Державний реєстр виборців” працівниками відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів “Робота в АІТС”, “Нормативно-правові акти”, “Закон України “Про Державний реєстр виборців” та “OpenOffice.org”, результати яких зафіксовано в системі. Взято участь у опитуваннях на офіційному сайті РР. Оновлено інформацію щодо відділу ведення ДРВ на офіційному сайті Володимир-Волинської РДА.

Протягом травня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.

Взято участь у щотижневих нарадах при голові, керівнику апарату районної державної адміністрації, інших заходах передбачених, планом роботи районної державної адміністрації.

Протягом травня до відділу ведення Державного реєстру виборців надійшло 288 письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру, внесення змін до персональних даних, змін виборчої адреси та тимчасової зміни місця голосування. Видано 239 посвідчень, які підтверджують тимчасову зміну місця голосування виборців на позачергових виборах Президента України 25.05.2014.

Архівний відділ
Протягом  травня  2014 року  в архівному  відділі  райдсржадміністрації була проведена наступна робота:
- проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про порядок опрацювання та передавання на державне зберігання виборчої документації»;
- проведено засідання експертної комісії по питанню «Про схвалення описів справ, актів про вилучення для знищення документів Красноставської сільської ради та відділу освіти Володимир-Волинської РДЛ», «Про проведення контрольної перевірки Березовичівської сільської ради», «Про погодження номенклатур справ Управління Держземагенства у Володимир-Волинському районі та окружної виборчої комісії № 19» ;
· проведено облік документів з паперовим носієм (облік нових надходжень фондів у списку фондів, ведення книги обліку надходження документів, внесення змін до аркуша фонду);
· здійснено     перевірку     роботи     виконавчих     комітетів     Красноставської    та Оваднівської сільських рад за 2013 рік та січень-квітень 2014 р;

- надано  методичну допомогу членам  ОВК №19  щодо  розробки  номенклатури справ та  щодо  формування  та  передавання   на державне зберігання  виборчої документації;
- виконано запити соціально-правового, тематичного та майнового характеру у кількості 14 довідок та прийнято 3 громадян на особистому прийомі;
- забезпечено роботу  користувачів архівними документами  в межах архівного відділу;
- проведено перевіряння наявності та стану документів фонду № 2 «Володимир-Волинська   районна   рада»,   заповнено   аркуш   та   акт   перевіряння,   здійснено знепилення документів, втрачених чи не облікованих справ не виявлено; 
- проведено контрольне перевіряння Березовичівської сільської ради, підготовлено довідку по висновкам перевіряння; 
- організовано виставку до Дня Перемоги.
Контроль за дотриманням законодавства про працю

Управлінням соціального захисту населення райдержадміністрації здійснюється постійний державний контроль за дотриманням вимог трудового законодавства на підприємствах району, надаються консультації з питань праці. Проводяться щомісячні та щотижневі моніторинги стану виплати заробітної плати працівникам усіх господарюючих суб'єктів, організацій та установ району. Проведений станом на 06.06.2014 моніторинг показав, що у районі немає підприємств-боржників із виплати заробітної плати.
Проведено засідання тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших соціальних виплат, де в черговий раз розглянуто питання дотримання мінімальних гарантій в оплаті праці та підвищення її рівня.
За даними вибіркових статистичних спостережень, у квітні 2014 року середній розмір заробітної плати працівників усіх галузей економіки району становив 2550,03 грн., що у 2,1 рази перевищує показник прожиткового мінімуму для працездатного населення.
Проведено перевірку дотримання законодавства про працю у НД СФГ Колача Є.Й., внесено рекомендації по усуненню виявлених порушень законодавства про працю.
У травні в районі зафіксовано 7 нещасних випадки невиробничого травматизму, шість з них із смертельними наслідками.
Соціальний захист населення

На обліку в управлінні соціального захисту населення райдержадміністрації перебуває 3252 одержувачі 16 видів державних допомог, яким у травні 2014 року виплачено кошти на суму 3227,7 тис.грн. Середньомісячний розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченій сім'ї за звітний місяць становив 3118,06 грн. У травні 2014 року допомогу при народженні дитини отримали 804 сім’ї району на загальну суму 1251,1 тис.грн.
Сума нарахованих субсидій на оплату житлово-комунальних послуг станом на 01.06.2014 склала 119,3 тис.грн. Середньомісячний розмір призначених субсидій становив 218,18 грн. На відшкодування видатків організаціям-надавачам житлово-комунальних послуг профінансовано 157,1 тис.грн. Станом на 01.06.2014 дебіторська заборгованість по субсидіях на житлово-комунальні послуги становить 14,6 тис.грн.
Сума профінансованих субсидій на придбання твердого палива та скрапленого газу станом на 01.06.2014 становить 2,6 тис.грн.
На обліку в ЄДАРП станом на 01.06.2014 перебуває 1220 ветеранів війни, з них: інвалідів війни - 36 осіб, учасників бойових дій - 160 осіб, членів сім'ї загиблого (померлого) ветерана війни - 135 осіб, учасників війни - 889 осіб; жертв нацистських переслідувань - 1 особа; ветеранів праці - 2052 особи; ветеранів військової служби, МВС та їх вдів - 50 осіб; реабілітованих - 5 осіб; постраждалих від аварії на ЧАЕС -277 осіб; пільговиків за професійною ознакою - 243 особи; дітей війни 2477 осіб; інвалідів загального захворювання - 731 особа, пенсіонерів за віком - 3815 осіб, багатодітних сімей - 342 родини.
У травні 2014 року проведено компенсаційні виплати особам, постраждалим від Чорнобильської катастрофи, зокрема:
-
компенсацію вартості продуктів харчування для ліквідаторів І та ІІ категорій на загальну суму 6,52 тис.грн.;
· щорічну допомогу на оздоровлення на суму 0,56 тис.грн.;
· щомісячну   компенсацію    батькам,   діти   яких   потерпіли   від    Чорнобильської катастрофи, на загальну суму 6,36 тис.грн.;
· грошові відшкодування учасникам ліквідації аварії на ЧАЕС за придбані лікарські засоби та на безкоштовне зубопротезування на суму 1,37 тис.грн.
Відділом персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення постійно здійснюється прийом документів від громадян, які мають право на пільги згідно встановленого статусу, та надаються роз’яснення щодо надання пільг, передбачених чинним законодавством. Також здійснюється встановлення статусу та його продовження багатодітним сім'ям для надання пільг згідно чинного законодавства. Протягом травня видано 10 посвідчень дітям з багатодітної сім'ї. Проведено 17 усних прийомів з питань надання пільг згідно чинного законодавства.
За травень 2014 року профінансовано пільги на житлово-комунальні послуги на суму 128,0 тис.гри. Заборгованість по даному виду пільг станом на 01.06.2014 становить 459,1 тис.гри.
І

Проведено нарахування пільг у грошовій формі 3078 особам, які виявили бажання взяти участь у експерименті з надання пільг у грошовій формі з оплати електроенергії, за квітень поточного року на суму 26,4 тис.грн.
В травні 2014 року перевізникам району виплачено 8,8 тис. грн. компенсації за безкоштовний проїзд пільгових категорій громадян. Заборгованість за здійснення пільгових перевезень станом на 01.06.2014   становить 25,4 тис. грн.
В травні 2014 року проведено нарахування для здійснення компенсаційної виплати Герою Соціалістичної Праці на придбання автомобільного палива в сумі 0,8 тис. грн.
Оформлено виплатні документи за користування  послугами Інтернету сім'ї   Махонюків - 100 грн.; доплати до пенсії вояку ОУН УПА - 170,82 гривень. Проведено засідання комісії та виплачено одноразову матеріальну допомогу   двом інвалідам на суму 949 грн.
Прийнято документи на виплату грошової допомоги на поховання інваліда війни на суму 1176 грн.
Проведено введення до ЦБІ 50 індивідуальних програм реабілітації інвалідів та дітей-інвалідів.

Перевірено 47 пенсійних справ щодо призначення (перерахунку) та виплати пенсій управлінням Пенсійного фонду в місті Володимирі-Волинському та Володимир-Волинському районі.
Протягом місяця 7 громадян звернулись на особистий прийом до начальника управління та його заступників. Актуальними є питання надання одноразової грошової допомоги на лікування, призначення державних соціальних допомог та пільг жителями району. Усі звернення розглянуті у встановлені терміни.
Економічний розвиток і торгівля

Відділом економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації відповідно до покладених на нього завдань у травні 2014 року підготовлено і направлено в обласну державну адміністрацію інформацію по основних контрольних розпорядженнях і листах облдержадміністрації, а саме:

-   направлена відповідь від 15.05.2014 № 903/22/2-14 на виконання розпорядження Волинської обласної державної адміністрації №163 від 23.04.2013 «Про затвердженя Плану заходів з реалізації в області Державної програми активізації розвитку економіки на 2013-2014 роки»;

- надана інформація 05.05.2014  №836/22/2-14, 12.05.2014 №871/22/2-14, 19.05.2014 №925/22/2-14, 26.05.2014 №978/22/2-14 на виконання розпорядження голови обласної державної адміністрації № 418 від 22.10.2013 “Про ярмаркову діяльність в області”.

За  результатами комплексної перевірки Красноставської та Оваднівської сільських рад 12.05.2014 № 0022/14-15/2-14 була направлена відповідь керівнику апарата Романюку С.Й. для підготовки питання на колегію РДА ” Про роботу виконавчих комітетів рад по здійсненню делегованих повноважень згідно Закону України ”Про місцеве самоврядування в Україні””.

06.05.2014 року начальник відділу економічного розвитку і торгівлі на колегії звітувала про хід виконання Програми економічного та соціального розвитку району за підсумками 1 кварталу 2014 року (рішення колегії №2/1 від 06.05.2014).

12.05.2014 року начальник відділу була присутня на оперативній нараді у голови облдержадміністрації, яка відбулася в режимі відеоселектора.

З 19-23 травня 2014 року начальник спеціалізованої служби цивільного захисту торгівлі, харчування та матеріального забезпечення Лященко О.О. пройшла планове навчання у сфері цивільного захисту ( посвідчення АС003419 від 23.05.2014 року).

Сектор з питань цивільного захисту

Протягом травня місяця проводилась робота по слідуючих питаннях:
1.  21.05.2014 р. проведена нарада при першому заступнику голови райдержадміністрації з питань підготовки спеціалізованих служб, керівників підприємств, установ (структурних підрозділів райдержадміністрації, міського та сільських голів) та організацій району до командно-штабного тренування.
2. Протягом травня місяця проведено уточнення документів планів дій органів управління цивільного захисту та планів реагування на надзвичайні ситуації, найбільш характерних за напрямком роботи  для  відповідної організації, структурного підрозділу РДА, міської та сільської ради, спеціалізованої служби.
3. Проводився контроль за виконанням заходів, визначених Планом основних заходів з підготовки  Цивільного захисту району затверджених розпорядженням голови райдержадміністрації.

4. Уточнено план цивільного захисту (ЦО) Володимир-Волинського району на особливий період.

5. 13 травня 2014 року проведено позапланове засідання районної комісії ТЕБ та НС з питань:      

- Про попередження загибелі та травмуванні людей на пожежах у житловому секторі району та про підсумки проведеної профілактичної роботи в опалювальний період 2013-2014 років у житловому секторі населених пунктів району. 
- Про виконання п. 5 розпорядження голови РДА «Про районну комісію з питань евакуації» від 06.05.2014 р. № 129.

- Про визначення місць відпочинку та купання на водних об’єктах району.

